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Koordinator/-in für Vermittlung von Gebärdensprachdolmetschern gesucht 
Vollzeit 40 Stunden / Woche 

 
Ab sofort suchen wir einen Koordinator / eine Koordinatorin für unsere Vermittlung „gsd-
vermittlung.de“, mit der wir im Schnitt 1.800 – 2.000 Aufträge im Jahr an 
Gebärdensprachdolmetschern vermitteln. 
 
Wir sind eine gemeinnützige Organisation, wobei der Landesverband der Gehörlosen 
Hessen e.V. zu 100% Gesellschafter ist. Die GeKom gGmbH hat sich auf Dienstleistungen 
für Hörgeschädigte spezialisiert. Die Geschäftsstelle der GeKom gGmbH, die 
Gebärdensprachschule „DGS-Fabrik.de“, die Vermittlung von Gebärdensprachdolmetschern 
„GSD-Vermittlung.de“ und der GL-Kom „Kommunikationsservice für Gehörlose“ befinden sich 
in der Burgstraße 11 e. 
 
Die Aufgaben des Koordinators / der Koordinatorin bestehen darin, die Aufträge der Kunden 
zu verwalten und den Prozess vom Auftragseingang bis zum Abschluss des Auftrags zu 
begleiten. Kundenbetreuung und Kundenpflege sowie das Erstellen von Rechnungen und die 
Überwachung des Zahlungsverkehrs gehören ebenfalls mit dazu.  
 
Qualifikationen: 
- Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder in der Verwaltung  
- Sehr gute PC-Kenntnisse (MS-Office, MS-Excel, MS-Word, MS-PowerPoint)  
- Kenntnisse der Büroorganisation  
- Kenntnisse der deutschen Gebärdensprache und Gehörlosenkultur 
- Selbstständige und präzise Arbeitsweise  
- Organisatorische Fähigkeiten, Teamgeist, Einfühlungsvermögen, Durchsetzungsvermögen,   

diplomatisches Geschick 
- Grundkenntnisse im Bereich Sozialgesetzbuch I – XII (hauptsächlich SGB IX) 
 
Wir bieten Ihnen: 
· Unbefristeten Arbeitsvertrag  
· Bezahlung nach TVÖD  
· Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit  
· Ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team 
 
Ihre Bewerbung senden Sie bitte mit Lebenslauf und entsprechenden Nachweisen an: 
 
GeKom gGmbH 
Herr Nuhn 
Burgstraße 11 e 
60316 Frankfurt am Main 


