GIB.

Gehorlosen Institut Bayern

Stellenangebot

Das Gehorlosen Institut Bayern (GIB.) sucht zum 1. Februar 2006 eine/n

Teamassistent/in
in Teilzeit (27 Stunden/ Woche)

Das GIB. ist ein gemeinnutziger Verein, dem neben dem Freistaat Bayern und den
bayerischen Bezirken Betroffenenverbande und Fachverbande als Mitglieder
angehoren.

Das GIB. wird finanziell vom Land und von den bayerischen Bezirken je zur Halfte
getragen.

Zu den Aufgaben der/s Teamassistenten/in gehoren:

e Buchhaltung (einfache Vereinsbuchhaltung mit Lexware Buchhalter) mit
Rechnungsprufung

Zahlungsverkehr mit Kontrolle des Zahlungseingangs

Erledigung des Schriftwesens fur den Geschaftflihrer

Telefonannahme

Verwaltung von Stiftungsmitteln

Dolmetscher- und Hotelbuchungen

Datenbankpflege

Vorbereitung von Seminarveranstaltungen

Wir erwarten Aufgeschlossenheit fir das Erlernen der Deutschen Gebardensprache
(DGS).

Fundierte Microsoft-Office-Kenntnisse (v.a. Word, Excel, Outlook) sind unbedingt
erforderlich.

Fir weitere Informationen zum GIB. sehen Sie bitte die Website www.giby.de

Fir detaillierte Rickfragen steht der Geschéaftsfihrer Burkard Hochmuth unter 0911-
3215780 oder b.hochmuth@gqiby.de zur Verfugung.

Die Einstellung erfolgt nach dem Tarifvertrag 6ffentlicher Dienst (TVOD).

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:
Gehorlosen Institut Bayern, Burkard Hochmuth, Farther Str. 212, 90429 Nirnberg
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