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Wir suchen: Auszubildende/r Kauffrau/-mann für Bürokommunikation 
 
Als hörgeschädigte/r Auszubildende/er durchlaufen Sie ab 01.August 2014  eine dreijährige 
Ausbildung im Unternehmen Die Brücke e.V zur Kauffrau/-mann für Büromanagement. 
 
Zu den Lerninhalten Ihrer Ausbildung gehören: 
 
Buchhaltung organisieren, verwalten und vermitteln 
Grundlagen des betrieblichen Personalwesens; Personalverwaltung; Entgeltabrechnung 
Schriftverkehr z.B. Protokoll, E-Mail 
Materialbestellungen und Auftrags- und Rechnungsbearbeitung 
Spaß am Umgang mit dem PC 
Selbstständigkeit und Organisationstalent sowie Teamfähigkeit 
Bereitschaft zur Übernahme von Verantwortung, Zuverlässigkeit 
 
Was bietet Ihnen unsere Firma Die Brücke e.V.? 
 
Abwechslungsreicher Ausbildungsort 
Betreuung durch einen gehörlosen Angestellten. 
Ein nettes und engagiertes Team 
Kollegiales Umfeld 
Gutes Betriebsklima 
 
Sind Sie interessiert? 
 
Dann bewerben Sie sich jetzt 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Anschreiben, 
Lebenslauf und Zeugnissen. 
 
Richten Sie Ihre Bewerbung an  
Anna Uschakowa 
Die Brücke e.V, Wördemanns Weg 23a, 22527 Hamburg 
Gern auch als E-Mail an info@bruecke-online.de 

W
ördemanns Weg 23a, 22527 Hamburg
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Verwaltung  040 666 133 
  0172 454 44 82 
Fax  040 4134 77 54 
info@bruecke-online.de 


